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1. Ob6mue noJioxkeHus:

1. Hacrosmmii mnopspok (mamee — [lomosenue) paspaboTan B COOTBETCTBHH C
['ocymapcTBeHHBEIM — craHmapToM P®  «YaubwuiupoBanHas CHCTeMa  OPraHM3allMOHHO-
PaCIIOPSIUTEbHON JIOKyMeHTalud. TpeboBaHus K OQOPMIICHUIO JIOKYMEHTOB (yTBEPKIAEHHOIO
noctaHoBienueM l'ocymapcreenHoro komurtera P® mo cramgapTHanud W METPOJIOTHH OT
03.03.2003, cr. 65;

DenepanbabeM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jmene B Poccuiickoit
Oenepanuny,

[Mpuxazom MunucreperBa KyibTypsl Poccniickoit ®enepanum ot 25.08.2010, Ne 558 «0O6
yTBepKIcHUH «llepedHs THUIIOBBIX yIpaBIEHUECKHX apXHUBHBLIX JOKYMEHTOB, 00DPA3YIOMIMXCH B
TPOIECCE JIEATENILHOCTH TOCY/IaPCTBEHHBIX OpPTaHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYIIDABJIEHUS H
OpraHM3allfii, ¢ yKa3aHUeM CPOKOB MX XPaHEHHSI).

2. Hacrosmmit ITopsanox paspadoTaH B HelsIX ONpPeIeIeHAs €JMHBIX TT0IX00B K 0(DOPMIIEHHIO
IPUKa30B O JIBHIKEHHM KOHTHHI€HTa OOydYaroluxcsd B MOKYMEHTAaX CTPOTOM OTYETHOCTH,
YPETYIMPOBAHKMIO BEJIECHMS YUETa M HAIWYMH W JBMKCHHH KOHTHHIEHTA OOYYarolMxcs B
I'ocynmapcTBeHHOM aBTOHOMHOM — mpodeccHOHaTbHOM yupexnenun CBepanoBckoil obnactu
«Komnemx ynpasnenus u cepsuca «Ctunby (naiee — Kosuiemx).

2. Tlopsinok odopmireHus H XpaHeHHS JOKYMEHTAIUH 0 YYeTY HATHYHS U
ABH/KeHHS] KOHTHHIeHTa 00y4yaromuxcs

1. B Komnemxe Hanuuue U IBIKEHUE KOHTHHIEHTa 00y4daromuxes opopmisiercs B Kuure
IIPUKa30B U B AnaBHUTHOH KHHTE.

2. Knura npukazoB u AndaBuTHas KHHTA BELyTCS OTBETCTBEHHBIM PAOOTHHKOM,
Ha3HAYEHHBIM IPUKa30M PYKOBOIUTENS (cexpeTaph yueOHOM 4acTH).

3. Kuura npuxaszoB 1 AnpaBUTHas KHUTA SBISETCS TOKYMEHTAMHU CTPOTOM roCyIapCTBEHHOM
OTYETHOCTH H MOLJICKHUT XPAHEHHIO B TEUECHUH /5 JIeT.

4. Kuwura npukaszoB BeITCS B COOTBETCTBUM ¢ MHCTpyKIHEH 0 MpsijiKe BeJICHHS] KHUTH
IPUKA30B 0 KOHTUHTeHTe obyuarommuxcs (Iprnoxenue Ne 1 x ITopsnxy). AndasuTHas KHura
BEIETCSA B COOTBETCTBHMH ¢ MHCTpyKIHeH 0 nopsaaxe BeneHus AndaBUTHOM KHATH 00 yJarOIIHUXCsI
(mprnoxenue Ne 2 x [opsnxy).

5. B xomnmemxe, Hapsity ¢ Kuuroit mpukasos Bemetcs « K ypHan perucTpauy IpHKA30R 10
KOHTHHIEHTY 00YYaroIMXCsi», B KOTOPOM JOIKHEI OBITH 00s83aTeNbHEIe Tpadbl; KpaTKoe
coJep;KaHue IprKasa, IOPsIKOBbIM HOMED MpHKa3a, 1aTa IpuKasa.



[punoxenue 1

k Iopsiiky oopMIIeHHS, y4eTa HANMYKS U IBHKEHUS
KOHTHHI'€HTa 00YUarOIUXC B

'ATIOY CO «KVuC «Ctuas»

HUucerpykuus
0 nopsake Beaenus Kuurn npuka3op 0 KOHTHHIeHTE 00y a0 IUXCS

1. Knura nprKasos gBISETCS OCHOBHBIM JOKYMEHTOM y4€Ta JIMYHOIO COCTaBa 00y IaromuXCs
U CIY)KHT OCHOBaHHEM JIId 3al0MHEHHS AN(aBUTHOM KHHUIM, a TakKKe COCTaBICHMs
CTaTHCTHYECKON U OYXTrainTepcKoi OTYETHOCTH.

2. Kaura mpukaszoB BEIETCS B IIEYATHOM BH/IE.

3. B Kuury npukasoB IOAIIHBAIOTCS TIPHKA3EL:

0 3a4uCIeHHH O00ydaromuxcs (BHOBb IPHHATHIEC, I[PHEM IIEPEBOJIOM M3 JPYroro
00pa3oBaTeNbHOTO YUPEXKACHHS, IPHEM 00YUaroIMXCs H3 PaHEe OTUUCICHHBIX);

— 00 oTurcnenuy 00ydJaronMXcs (OTYUCICHHE 110 PA3THYHBIM IIPHYMHAM, B T.4. IEPEBOIIOM
B JIpyroe o0pa3oBaTeNbHOE YUPSIKISHUE);

— O BBIIyCKe oOydaromuxcs (MOclIe OKOHYAaHHs IOJTHOTO Kypca OO0yYeHMs, 110 HTOraMm
rOCYZapCTBEHHOM UTOrOBOM aTTECTAIIHH);

— 0 IIEPEBO/IE U3 TPYIIIILI B TPYTIILY;

— O NIPEJOCTABICHUH aKaIeMHYECKOr0 OTIIyCKa;

— 0 cMeHe (haMUITHH;

— 00 U3MEHEHHUH paHee U3JIaHHOTO IIPHKA3a.

4. TlpuKaspl O TOOIIPEHHSX, B3BICKAHMSX H MO APYIUM BOINPOCAM, HE CBSI3AHHBIM C
JABHIKEHMEM KOHTHUHIEHTA 00yUaroImuXcs, B 1aHHyto KHUTY IPHKa30B He MOANIMBAKTCS.

5. Kuwura mpuxazoB Bezercs ¢ 1 suBaps mo 31 nexalps Tekymiero KaJIEHJapHOTO ToJa.
Hywmeparus nprkasoB HaYMHAETCs C IIEPBOTO HOMEpPA H CTABHTCSA W BO3PACTAIOLIEM MOpsIKe. B
CHIEYIOMEM KalCHIApHOM TOJly HyMepailis IIPHKa30B B KHHTE IIPUKa30B HAUMHAETCA C MEPBOTO
HOMeEpa.

6. Kuuru npuka3oB HO OYHOH, OYHO-3a04HOM (BedyepHeil) W 3a0uHOM (GopMaM 0OyueHHs
BEOyTCA pas3lienbHo. KHHUIM TNpUKa3oB 0 KOHTHHIEHTE OOyYalolMXCs Ha OMOMKETHOH H
KOMMEPYECKOH OCHOBE TaKkKe 0(QOPMIIIIOTCS Pa3/IeIbHO.

7. llpuKasel O HATMYHK ¥ JBMKECHUH KOHTHHT€HTA 00YJarOIIUXCs HMEIOT CAMOCTOATENBHYEO
HyMEpaluio, OTACIBHYIO OT IPHKAa30B, H3[ABAEMBIX IO JPYTHM BOIPOCAM H JOIMOIHSIOTCS
HH/IEKCOM «K» (KOHTHHIEHT 00Y4aroIuXCst), a Il KOHTHHIEHTa 00YYaroIuxes 110 JOrosopam 0o
OKa3aHWH TUIATHBIX 00pa3oBaTe/IbHbIX YCIYT 3a CUYET CPEACTB MU3UUCCKUX U (W) IOPUIHYECKUX
JIULL, JIOTIOTHSFOTCS. HHIEKCOM «KIT».

8. B npukasax O KOHTMHIeHTe OOYyYaroIMXcs 3aliCH INPOM3BOAATCS I10 TIPYIIIaM
TEOPETHYECKOTO 00yUeH s, 0 paMUIBHEIN IepedeHb 00y4aoIHXCs YKa3bBaeTC B aihaBUTHOM
HNOpsIKe.

9. B Kuure npukazos He JOIIyCKAIOTCS HCIpaBIeHus. J[OMyIeHHbIE OIMHOKH MCIIPARIISIOTCS
TOTIOMHHTEIBHBIM IIPHUKA30M, BHOCSAIINM H3MEHEHUS B UCIIPABIISEMBIN TIPHKA3.

10. Ilprkasel 0 KOHTHHIeHTe OOyHaloIIMXCsl, C IENBI0 HMX CHCTEMATH3alMH W YYera,
(GopMupYIOTCS B [ea U TIOMENIAITCS B OTENLHYIO MAIKY.

LlIpu hopmupoBany e HeoOXOAUMO CODTIONATE CIEAYIOIIME IPABHIIA:



1) rpynnupoBatk B AeN0 MPUKA3EI OTHOTO KAJIEHAAPHOIO O3,

2) mOMEINATh JJOKYMEHTBI B JIEJI0 B XPOHOJIOTHYECKO# TIOCIEI0BATEILHOCTH (HOMED, 1aTa);

3) mOMeIuaTh B JIEJI0 OPUTHHAIEI IIPUKA30B B OHOM 3K3EMIUIAPE; IPOTOKOIBI, CiIykKeOHbIE
3aIHCKH U JIpyrHe JOKYMEHTHI B /IEJIO HE MOMEIIATh;

4) XpaHHTh Jiejla ¢ MOMEHTA 3aBeleHHsI U [0 Iepefadd ux B apxub Komnemka mo mecty
bopmupoBaHusi.

11. B xonne xanennapsoro roga Kraura npukazos, chopMupoBanHas B JI€J0, JOIKHA OBITH
IPOINHYpPOBaHa, MPOHYMEPOBaHA, CKPEIUIEHAa INEYaThio M INOANMCSIMH JIHPEKTOpa H TIIABHOIO
Oyxrantepa Komnemxa u nepenama 8 apxus Kosnemxa.



